INSTALACION DE CERTIFICADO DIGITAL

Si usted trabaja con documentos electrénicos en Softland, debe contar con su certificado digital correctamente instalado en la nueva
plataforma.

1) Localice en su equipo el archivo del certificado. Normalmente es de extension .pfx

e

Certificado.pfx

2) Seleccidnelo y copie con clic derecho->copiar o mediante ctrl+c

3) Ingrese a Softland Cloud, menu Otros:
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4) Abra el Explorer:
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5) Seleccione una de las ubicaciones en su perfil de usuario (carpetas Escritorio, Descargas, Documentos e Imagenes) y pegue el
archivo con clic derecho->pegar o Ctrl+v:

M| = | Escritorio

Inicio Compartir Vista

&« v 4 [ s Esteequipo » Escritorio
)

[0 Mombre Fecha de modificacidn
# Acceso rapido E

“ Certificado 31/07/2017 3:36 p. m.
[ Escritorio - = . .
‘ Descargas -
Documentos o
[&=] Imagenes »



6) Una vez que el archivo ha sido correctamente traspasado, haga doble clic sobre el mismo para ejecutar el asistente de
importacion. Mantenga la opcidn “Usuario actual” y presione Siguiente:

X
o* Asistente para importar certificados
Este es el Asistente para importar certificados
Este asistente Io ayuda a copiar certificados, listas de certificados de confianza y listas
de revocaddn de certificados desde su disco a un almacén de certificados.
Un certificado, que lo emite una entidad de certificadén, es una confirmacién de su
identidad y contiene informacidn que se usa para proteger datos o para establecer
conexiones de red seguras. Un almacén de certificados es el drea del sistema donde se
guardan los certificados.
Ubicacién del almacén
(®) Usuario actual
() Equipo local
Haga diic en Siguiente para continuar.
Cancelar
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7) Presione “Siguiente”:
X
& &4 Asistente para importar certificados
Archivo para importar
Especifique el archivo que desea importar.
Mombre de archivo:
Examinar...
Nota. Se puede almacenar mas de un certificado en un misme archive en los siguientes
formatos:
Intercambio de informacién personal: PKCS #12 (.PFX,.P12)
Estdndar de sintaxis de dfrado de mensajes: certificados PKCS #7 (.P78)
Almacén de certificados serializados de Microsoft (.55T)
Cancelar
~ .rs . et . ”.
8) Introduzca la contrasefia del certificado y presione “Siguiente”:
x

€ L¥ Asistente para importar certificados

Proteccicn de clave privada
Para mantener la seguridad, la dave privada se protege con una contrasefia.

Escribe la contrasefia para la clave privada.

Contrasefia:

[IMostrar contrasefia

Opciones de importacian:

[tabilitar proteccion segura de dave privada, 5i habiitas esta opcién, se te
avisaré cada vez que una aplicacion use la dave privada.

[[IMarcar esta dave como exportable. Esto te permitird hacer una copia de
seguridad de las daves o transportarlas en otro momenta.

Proteger la dave privada mediante sequridad basada en virtualizacisn {no
exportable)

Incluir todas las propiedades exfendidas.



9) Mantenga la opcién “Seleccionar automaticamente el almacén...” y presione “Siguiente”

X
€ ¢ Asistente para importar certificados
Almacén de certificados
Los almacenes de certificados son las dreas del sistema donde se guardan los
certificados.
Windows puede seleccionar autométicamente un almacén de certificados; también se
puede especificar una ubicacion para el certificado.
(@ Beleccionar automaficamente f aimacén de certiicados segiin o fpo de
zertificadg,
(O Colocar todos los certificados en el siguiente almacén
Examinar...
Cancelar
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10) Presione “Finalizar” para concluir la importacion del certificado.
x

€ ¢ Asistente para importar certificados

Finalizacidn del Asistente para importar certificados

Se importard el certificado después de hacer dic en Finalizar,

Especifics la siguiente configuracién:

Ll s P e == ey el Determinado de forma automatica por el asistente|
Contenido PFX

Nombre de archivo C:\Users\test\Desktop\Certificado.pfi
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Finalizar Cancelar



